Assinatura de diplomas




? Assinatura de Diplomas como
Substituto

Esta pagina detalha o procedimento técnico para que usuarios possam assinar diplomas e
documentos oficiais na condicdo de substitutos, vinculando a assinatura a autoridade titular (ex:
Reitor).

? Pré-requisitos

e Possuir permissao de assinatura no sistema.
e Ter em maos o CPF do titular que sera substituido.

? Procedimento Passo a Passo

Para realizar a assinatura por substituicao, siga as etapas abaixo:

1. Alterar Perfil de Operacao

No painel de assinatura, localize o botdo seletor de perfil. Por padrao, ele estara exibindo o texto:

44 "Operando como assinante principal”

OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL g

Clique sobre este botao para abrir as opcdes de configuracao.

2. Configurar Substituicao

Dentro do menu de contexto que sera exibido:

1. Marque a opcao "Sou um substituto".
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2. No campo de texto que surgira, digite o CPF da autoridade que esta sendo
substituida (ex: CPF do Reitor Romaro).

Configuracgoes
Indique o CPF/CNPJ da pessoa ou empresa que vocé esta substituindo.

Digite o CPF/CMNP) de quem estd substituindo
000.000.000-00

CPF/CNPJ invalido

@@ Sou um substituto

SALVAR

3. Finalizar Assinatura

Apds configurar o CPF do titular:

e Confirme a alteracao.
e Prossiga com o fluxo de assinatura convencional (uso de certificado digital, senha ou
token).

O sistema registrard que o documento foi assinado por vocé&, mas na qualidade de substituto legal
da autoridade informada.

?? Observacoes Importantes

e Validacao: Certifique-se de que o CPF inserido esta correto. O sistema validara se a
autoridade informada possui competéncia para o documento em questao.

e Fluxo Normal: Uma vez alterada a chave de substituicao, o restante do processo
(selecao de documentos e confirmacao) nao sofre alteracoes.
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