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e Tutorial: Concessao de Permissdes no SUAP - Atividades Estudantis (Servico Social)




Tutorial: Concessao de
Permissoes no SUAP —
Atividades Estudantis (Servico
Social)

Este tutorial descreve o procedimento para conceder novas permissdes de acesso ao médulo
Atividades Estudantis :: Servico Social no SUAP.

1. Acessar o Gerenciamento de Grupos

No SUAP, role até o rodapé da pagina e cligue na opcao:

e Gerenciamento de Grupos

Sobre o Suap

Sistema Unificado de Administragao Publica

Portal do Suap

2. Localizar o modulo

No campo Médulo, realize a busca por:

e Atividades Estudantis :: Servico Social
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Gerenciamento de grupos

Filtros:

Maodulo: Mome/Usuario:

Q ou
atividades{

dulo ou Nome/Usuario.
Atividades Estudantis =

Auxilio Emergencial

Atividades Estudantis ::
Salde

Atividades Estudantis
Servigo Social *b

3. Acessar o grupo correto

Apds localizar o médulo, acesse a aba:

e Assistente Social

Gerenciamento de grupos

Filtros:

Madulo: Nome/Usudrio:

Q Atividades Estudantis = ou

ae Administrador 20 ae Configurador 0O Assistent&'incial

Fiscal de Contrato de Alimentacdo 0O Gerente de Refeicdes 1

Exibir somente Grupos existentes :

L
Exibir somente Grupos existentes :
L

37 Bolsista do Servigo Social

Operador do Terminal do Refeitdrio
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4. Adicionar usuario ao grupo

Clique no botao:

e Adicionar usuario ao grupo

Gerenciamento de grupos T S—
Filtros:
Médulo: Nome/Usudrio Exibir somente Grupos existentes :
Q, Atividades Estudantis ou v
ae Administrador 20 ae Configurador 0 Assistente Social 37 Bolsista do Servico Social 0 Coordenador de Atividades Estudantis 81 Coordenador de Atividades Estudantis Sistémico 38
Fiscal de Contrato de Alimentacac 0 Gerente de Refeicoes 1 Operador do Terminal do Refeitério 2

Adicionar usgm‘ic ao grupo Automatizar grupo em setores Enviar mensagem para grupo Menus do grupo

E gerenciado por:

= ae Administrador

5. Informar o servidor

No campo de usuario, informe:

e Matricula do servidor que sera incluido

6. Justificar a permissao

Preencha o campo de justificativa com o motivo da concessao da permissao.

7. Confirmar inclusao

Por fim:

e Confirme a inclusao do usuario no grupo
e Cliqgue em Enviar
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Adicionar Usuéario ao Grupo

* Usudrio: Q |  TESTE TESTE (41723652059) | |
Informe parte do Nome ou Matricula ou CPF ou E-mail Institucional
Prazo: | per19/2026 o
0 usudrio ser4 automaticamente removido do grupo ao logar no Suap ao fim do prazo informado.
* Motivo:

Auxiliar no edital X
QRAARE N0 G0N

20/300 caracteres informados.
Inferme o motivo pelo qual esta inserindo este(s) usudrio(s) no grupe.

* Confirmo que desejo
adicionar este(s) usudrio(s)
a0 grupo, compreendendo
todas as atribuigdes,
permissdes e acessos
relacionados, e que
verifiquei que essas
atribuigbes estio em
acordo com as
responsabilidades do(s)
usudrio(s) a ser(em)
adicionado(s).

Observacao

Apos a inclusao, o servidor ja tera acesso as funcionalidades correspondentes ao perfil de
Assistente Social dentro do médulo de Atividades Estudantis.

E necessério que o servidor realize logout e login novamente no sistema SUAP para que o
Nnovo menu e as permissdes sejam corretamente atualizados e exibidos.
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