
Este pequeno guia tem como objetivo orientar o servidor a criar seu e-mail institucional através da
plataforma SUAP.

Primeiro, acesse o sistema SUAP:

Entre com suas credenciais, você será redirecionado para a página inicial, nela, você verá uma
notificação com o conteúdo "Escolha seu e-mail Institucional.", clique nela.

Criando meu E-mail Institucional

https://suap.ifap.edu.br/
https://manuais.ifap.edu.br/uploads/images/gallery/2025-12/screenshot-2025-12-23-at-11-31-34-suap-sistema-unificado-de-administracao-publica.png


Ao fazer isso, você será redirecionado para a tela de seleção de seu e-mail institucional. Por ser um
servidor, o seu e-mail é regido por uma padronização institucional, de forma a você não poder
escolher como será seu e-mail.

Após isso clique em "Enviar", você será redirecionado para a página inicial e verá uma notificação
o informando que o e-mail estará pronto em até três horas. Normalmente o processo leva 2
minutos ��
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Após isso, você receberá em seu e-mail que você informou quando entrou na instituição as
informações para acessar seu e-mail institucional.
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