SUAP | Criando e-mall
academico (alunos)

Este pequeno guia tem como objetivo orientar o aluno na criacdo do seu e-mail académico por
meio da plataforma SUAP. Durante o processo, serda possivel escolher o endereco de e-mail
académico a partir de uma lista de opcdes disponiveis. A senha do e-mail serd a mesma utilizada
no SUAP, pois ambas sao sincronizadas.

Caso vocé tenha acessado este guia por meio do link disponivel na pagina de selecao do e-mail
académico, pode iniciar a leitura diretamente pela etapa 1.3.

Antes de iniciarmos, vale lembrar que, ao alterar sua senha do SUAP, pode levar cerca de 30
minutos para que a atualizacdo seja sincronizada com o seu e-mail académico. Durante esse
periodo, vocé deverd continuar utilizando a senha antiga do SUAP para autenticar o acesso ao e-
mail académico.

1. Criando seu e-mail no SUAP



1.1 Primeiro, acesse o sistema SUAP:
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1.2 Entre com suas credenciais, vocé sera redirecionado para a pdagina inicial, nela, vocé vera uma
notificacdo com o conteldo "Escolha seu e-mail Académico.", clique nela.
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1.3 Ao fazer isso, vocé sera redirecionado para a tela de selecdo de seu e-mail académico. Aqui
vocé pode escolher dentre as opcdes como seu e-mail serd. Isso nao pode ser alterado mais tarde.
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1.4 Apds isso cliqgue em "Enviar", vocé sera redirecionado para a pagina inicial e vera uma
notificacdo o informando que o e-mail estara pronto em até trés horas. Normalmente o processo
leva 30 minutos [T]

2. Ativando seu e-mail académico

2.1 Feito isto, sera necessario que vocé ative sua conta, para isto, acesse este link e clique em

login/sing in. Insira seu e-mail académico e apds clicar em Avancar, insira a senha da sua conta do
SUAP.
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2.2 Apés isso, vocé verd uma mensagem pedindo para manter sua conta de e-mail académico

segura, clique em Avancar. Vocé verd uma mensagem pedindo para que siga as instrucdes para
manter sua conta segura:
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2.3 Aqui, podera clicar na loja de aplicativos correspondente ao seu modelo de celular e baixar o
aplicativo de autenticacao de dois fatores. Apods isso clique em préximo
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2.4 Recomendamos que vocé entre com alguma outra conta Microsoft no aplicativo Microsoft
Authenticator para evitar vocé perder o acesso quando trocar de celular ou semelhante. Apds isso,
clique em "Préximo".
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2.5 Com isso sera lhe solicitado que escaneie o cédigo QR com o aplicativo instalado neste guia,
escaneie e cligue em "Préximo".
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Verifique o cédigo QR

Use o aplicativo Microsoft Authenticator para
digitalizar o codigo QR. Isso conecta o aplicativo
a sua conta.

Depois, volte e selecione Avancar.
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2.6 Vocé vera um cédigo de dois digitos, na qual deverd inserir na mensagem que aparecera no
seu aplicativo quando chegar nesta etapa.
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2.7 Ao fazer isso, vocé ira ver automaticamente a seguinte mensagem:
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Configuracao concluida

Agora vocé pode verificar se € vocé mesmo usando
estes metodos:

= Microsoft Authenticator (Default sign-in method)

& 23100RNB2L

Exiba, adicione ou edite seus métodos nas
configuracdes de seguranca da sua conta.

Concluido

Parabéns! Clique em "Concluido" e vocé serd automaticamente redirecionado para a caixa de
entrada do seu e-mail!
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