Passo 2. Aprovando adesao do
Servidor

No menu lateral do sistema, navegue até o seguinte caminho:

Programa de Gestao —» PGD 2.0 —» Chefe de Setor » Adesoes ao PGD para Aprovar

Nesta tela serao exibidas as solicitacdes de adesao ao PGD que estao aguardando analise da

chefia.

Localize o servidor na lista apresentada.

Cligue no icone de visualizar (icone de olho) para acessar os detalhes da solicitacao.
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Situagéo

Solicitado e aguardando andlise

Apds o clique, abrird a pagina “Solicitacao de Adesao do Servidor ao PGD”, onde estarao
disponiveis as informacdes do servidor, setor de exercicio e o Termo de Ciéncia e
Responsabilidade (TCR).
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Vigente a partir de 01/10/2024

TERMO DE CIENCIA E RESPONSAEILIDADE (TCR)

Pelo presente Termo, e em razdo da participagdo no Programa de Gestdo e Desempenho - PGD, declaro que estou ciente das condigoes estabelecidas e assumo as
responsabilidades a seguir:

DECLARO QUE:

1. Estou ciente das condigdes, atribui¢des e responsabilidades para participacdo no Programa de Gestdo e Desempenho (PGD) do IFAP.

2. Disponho de infraestrutura necessaria para o exercicio das minhas atribui¢des em regime de teletrabalho, inclusive aquelas relacionadas a seguranga da informacao, assumindo
integralmente a responsabilidade pela disponibilizagao e manutencao da estrutura fisica, mobilidria e tecnoldgica necessaria, bem como pelos custos decorrentes de conexao a
internet, energia elétrica, telefonia e demais despesas correlatas.

3. Atenderei as convocagdes para comparecimento presencial, quando necessario, com antecedé&ncia minima de 72 (setenta e duas) horas, ocbservado o regime de execugao
pactuado no PGD, pedendo o praze ser reduzide conferme normativos internos e interesse da Administragao.

4. Estarei disponivel para ser contatado durante o horario de funcionamento do érgao, pelos meios de comunicacdo definidos no requerimento de participagao ne PGD, devendo
retornar o contato em até 1 (uma) hora, quando dentro do horario estabelecido, comprometendo-me a manter meus dados cadastrais e de contato permanentemente

Antes de aprovar, a chefia deve verificar:

Dados do servidor e do setor

Jornada de trabalho

Termo de Ciéncia e Responsabilidade (TCR)
Regras e observacbes apresentadas na adesao

Essa andlise garante que o servidor estd ciente das regras e condicbes de participacao no PGD.
Apods a andlise, no canto superior direito da tela, estarao disponiveis as opcdes de decisao:

e Deferir - Aprova a adesao do servidor ao PGD
e Cancelar - Cancela a solicitacao
¢ Indeferir - Recusa a solicitacao de adesao

Para aprovar a participacao do servidor no programa, cliqgue em Deferir e sistema exibird uma tela
de confirmacao da operacao, onde a chefia deverd registrar a justificativa e confirmar a acao.
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Enviar

No campo Justificativa/Observacao, informe o motivo da aprovacao da solicitacao.

Exemplo de justificativa:
Servidor possui atribuicées compativeis com o PGD.

Esse campo serve para registrar formalmente o motivo da decisao no sistema.
Marque a opcao “Confirmo esta operacao” para indicar que a acao foi revisada e esta correta.

No campo Senha para confirmacao, digite a mesma senha utilizada para acesso ao SUAP.

Essa etapa garante a seguranca e autenticidade da decisao registrada no sistema.

Clique em "Enviar". Apos salvar os dados, vocé retornara para a tela com o pedido de Adesao
Deferido e com a opcao de Cadastrar o desligamento, conforme imagem.
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