Passo 5:
Aprovando/homologando um
PIT para execucao

Apds o servidor cadastrar seu Plano Individual de Trabalho (PIT), ele deverd ser analisado pela
chefia imediata para aprovacao ou homologacao.

A chefia deve acessar:

SUAP - Programa de Gestao -» PGD 2.0 -» Chefe de Setor - Plano Individual de Trabalho
(PIT) -» Aprovar/Homologar

Nessa tela serao exibidos os Planos Individuais de Trabalho que aguardam parecer da
chefia.

Também é possivel utilizar os filtros para localizar um servidor especifico ou um determinado
periodo do calendério PIT/RIT.

Na lista de PITs pendentes, clique no icone de visualizacao (icone de olho) ao lado do nome do
servidor.

Ao acessar o PIT, a chefia poderda analisar:

Dados do servidor

Periodo do PIT

Regime de execugao no PGD

Percentual de teletrabalho

Cronograma de trabalho presencial
Cronograma de atendimento em teletrabalho
Entregas e tarefas planejadas
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Essa andlise permite verificar se o planejamento est4 compativel com o Plano de Entregas
Setorial (PES) e com as atividades da unidade.

Entao, selecione os PIT a aprovar e clique em Aprovar/Homologar Selecionados.

Uma tela de confirmacdo e resumo serd exebida:
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Aprovar/Homologar PITs

Selecionados

Adesdo Periodo Tipo parecer

01/03/2026 a 31/03/2026 Homologacao

Servidor
Adesdo ao PGD de 04/03/2026 até Atualidade

Confirmacao

* Confirmo que TODAS as [ )
informacgGes dos
selecionados serdo
Aprovadas/Homologadas:

* Confirmo esta operagdo: [::]

* Senha para confirmacgdo: @

Enviar

Marque os campos obrigatérios e insira a senha e cligue em enviar. Apds essa etapa, vocé pode
consultar os homologados, seguindo 0 mesmo caminho de menu, mas clicando em Consultar.
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