Passo 8: Adicionar Calendario
PES

Para cadastrar o calendario do Plano de Entregas Setorial (PES), o usuéario devera acessar o menu
Programa de Gestdao -» PGD 2.0 -» Gestdo e Comissdes - Calendario de PES.

Ao acessar a tela “Calendarios de PES”, serd exibida a listagem dos calendérios ja cadastrados.
Para criar um novo periodo, deve-se selecionar o botdo verde “Adicionar Calendario de PES”,
localizado no canto superior direito da tela. Ao clicar, o sistema abrird o formuldrio para cadastro
do calendario.
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Essa funcionalidade permite definir o periodo oficial para cumprimento das metas estabelecidas
nos Planos de Entregas Setoriais. E importante ressaltar que o calendario deverd contemplar um
periodo previamente definido pela Comissao — por exemplo, trés (3) meses — e todos os setores
do IFAP deverao estruturar seus Planos de Entrega observando esse intervalo de vigéncia.

No campo Titulo, deve-se informar uma identificacao clara do periodo, como por exemplo:
“Calendario de PES - 12 Trimestre de 2026” ou “Calendario de PES - Abril a Junho/2026".
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O campo Data Inicial da Vigéncia do PES deverd indicar o primeiro dia do periodo em que os
planos poderao ser executados.

O campo Data Final da Vigéncia do PES devera indicar o ultimo dia do ciclo definido,
respeitando o periodo estabelecido pela Comissdo (exemplo: trés meses).

No campo Data de liberacao da solicitacao de avaliacao da execucao, deverd ser informada
a data a partir da qual as chefias poderao solicitar a avaliacdao do cumprimento do PES no sistema.
Essa data deve estar alinhada ao encerramento do periodo de vigéncia, garantindo que a avaliacao
ocorra somente apds o término do ciclo de execucdo. (NAO OBRIGATORIO). Deixar em aberto,
torna o sistema mais flexivel.

O campo Cancelado nao deve ser marcado no momento da criacao do calendario, sendo utilizado
apenas em caso de necessidade de desativacao posterior.

Apods o preenchimento de todos os campos obrigatérios, deve-se clicar em Salvar para concluir o
cadastro. A partir desse momento, o calendario passara a orientar os prazos de execucao e
avaliacdo dos Planos de Entregas Setoriais no ambito do PGD 2.0 do IFAP.
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