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Consulta Publica Externa

Salba como consultar um
processo eletronico publico no
SUAP

Sobre a Consulta Publica de Processos Eletrénicos no SUAP:

Publico-alvo: Cidadaos e pessoas externas ao IFAP que precisam acompanhar um processo
eletronico publico.
Requisito: Nenhum. Nao é necessario login ou cadastro prévio.

O SUAP (Sistema Unificado de Administracdo Publica) do IFAP disponibiliza uma area de Servicos
de Acesso Publico, onde qualquer pessoa pode consultar processos eletrénicos classificados
como publicos, sem precisar de conta no sistema.

Passo 1 — Acessar o portal do SUAP/IFAP

1. Abra o navegador de sua preferéncia (Chrome, Firefox, Edge etc.).

2. Acesse o0 endereco: https://suap.ifap.edu.br

3. Na pagina inicial, role a tela para baixo até localizar a secao Servicos de Acesso
Publico.

4. Cligue em Processos Eletronicos.



[[] Figura 1 — Inserir aqui a captura de tela da secao "Servicos de Acesso Publico" com destaque
em "Processos Eletrénicos"

[I] O link direto para o formuldrio de consulta é:
https://suap.ifap.edu.br/processo_eletronico/consulta_publica/

Passo 2 — Preencher o formulario de busca

Vocé sera redirecionado ao formuldrio de consulta. H4 duas formas de pesquisa:

Opcao A — Pelo numero exato do processo



https://manuais.ifap.edu.br/uploads/images/gallery/2026-06/avRimage.png

Informe o nimero no campo Nimero do processo.

Detalhe Informacao
Formato 12345.123456.2024-12 (17 algarismos)
Pontos e tragos Nao é necessario informar — o sistema aceita sé os
ndmeros
Exemplo 23228.002199.2024-27 OU 23228002199202427

Opcéao B — Pelos dados gerais do processo

Preencha um ou mais dos campos abaixo para ampliar a busca:

e Tipo — categoria do processo (ex.: Licitacao, Pessoal)
Interessado — nome, CPF ou CNPJ do interessado

Assunto — palavras-chave do assunto do processo
Situacao — filtre por status (Em tramite, Concluido etc.)
Data inicial / Data final — periodo de abertura do processo



5 Processos Eletronicos

Pelo nimero exato do processo:

Ndmero do processo: | 53358 002199.2024-27

N3o é necessério informar pontos ou tragos. O formato do ndmero de um
processo eletrénico corresponde a 17 algarismos, no formato:
12345.123456.2024-12.

Pelos dados gerais dos processos:

Informe o nome do interessado ou CPF ou CNPJ.
Assunto:

. Situagao:
Todas as situagdes:

Data inicial: Data final:

Verificagdo de seguranca

D N&o sou um robd e

reCAPTCHA

€5

[[] Figura 2 — Inserir aqui a captura de tela do formulario de busca com o nimero do processo
preenchido

Verificacao de seguranca e envio

1. Marque a opcao "Nao sou um robo" (verificacao reCAPTCHA).
2. Clique no botao Enviar.

A A verificacao reCAPTCHA é obrigatéria. Sem marca-la, o sistema nao processara a busca.

Passo 3 — Visualizar o processo encontrado

O sistema exibird os processos que correspondem a pesquisa. Cada resultado apresenta:
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e NUmero do processo

e Situacao (ex.: Em tramite, Publico)
e Assunto

e Tipo

Interessados

Setor atual

Data de criagao

[I] Figura 3 — Inserir aqui a captura de tela do resultado da busca com destaque no botao
"Visualizar processo completo”

Para abrir o processo, utilize uma das opc¢des abaixo:

Opgcao Como fazer

Numero do processo Cligue sobre o nimero destacado em azul/verde (ex.:
Processo 23228.002199.2024-27)

Botao "Visualizar processo completo" Clique no botao localizado no canto superior direito do
cartdo do processo

Observacoes importantes

A Processos restritos ou sigilosos ndo aparecem nos resultados, mesmo que o numero seja
informado corretamente. A consulta publica exibe apenas processos cadastrados com nivel de
acesso Publico no SUAP.

i Um processo eletrénico é visivel publicamente quando:

* 0 tipo do processo também estiver definido como publico; ou

* 0 processo estiver vinculado a um contrato.
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