
Após fazer o login no SUAP, acesse as seguintes opções no menu à esquerda: "Gestão de
Pessoas -> Administração de Pessoal -> Cadastros auxiliares -> Afastamentos SIAPE".

Em seguida, clique no botão "Adicionar Afastamentos SIAPE".

Adicione as seguintes informações no formulário:

Código - Identificador único do afastamento.
Sigla - Acrônimo para identificação mais intuitiva do afastamento.
Nome - Designação por extenso do afastamento.
Tipos de afastamento - Motivo do afastamento, por exemplo, falta, atraso, etc.
Interrompe pagamento - Selecionar caso o afastamento deva gerar interrupção do
pagamento do servidor.
Interrompe tempo de serviço - Selecionar caso o afastamento interrompa o tempo de
serviço do servidor.
Excluído - 
Suspende estágio probatório - Selecionar caso o afastamento suspenda o período de
estágio probatório do servidor.

Após preencher os dados, clique no botão Salvar para persistir os dados.
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