
Após fazer o login no SUAP, acesse as seguintes opções no menu à esquerda: "Gestão de
Pessoas -> Desenvolvimento de Pessoal -> Remoção Interna -> Cadastros ->
Disciplinas".

Em seguida, clique no botão "Adicionar disciplina".

Adicione as seguintes informações no formulário:

Edital - Edital de remoção interna. Para cadastrar um novo edital, veja as instruções da
página https://manuais.ifap.edu.br/topics/suap/page/adicionar-edital
Descrição - Descrição da disciplina de avaliação.
Avaliadores - Servidores responsáveis por avaliar os candidatos.
Critérios de avaliação de disciplinas - Preencher a descrição de cada critério de avaliação
e a sequência (ordem que o critério deverá aparecer). Para que um critério de avaliação
seja exibido, mas não seja solicitada a porcentagem, selecione a caixa "não avaliar". Para
adicionar novos critérios de avaliação, clique no botão "Adicionar outro(a) critério de
avaliação de disciplina".

Após preencher os dados, clique no botão Salvar para persistir os dados.
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